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5formas
de compartir 
documentos y
otros archivos
en la virtualidad

CORREO OFICIAL
Las plataformas para aulas virtuales, blogs, 
wikis y otros permiten alojar archivos 
de diferentes tipos, que podrán ser descargados 
por quienes accedan al espacio.
Mediación Virtual UCR ofrece opciones para que aloje 
y deje disponible sus archivos.

Puede habilitar una carpeta virtual
y compartirla con un grupo.
Hay disponible diversas plataformas,
como: Google Drive, Dropbox, 
ICloud Drive, OneDrive, Box.
Recuerde que puede asignar 
permisos según requiera;
p.j. Editar o solo Ver. 

La forma básica de compartir archivos es a través del correo electrónico. 
Recuerde usar cuenta oficial /institucional.

AULA VIRTUAL

EN LA NUBE

Si sus archivos son muy grandes, 
tiene la opción de compartirlos mediante
servicios para TRANSFERIR ARCHIVOS
que le ayudarán a enviar documentos 
a determinados contactos 
(por link o a un correo). p.j. Wetransfer,
Transfernow, TransferXL, Mediafire. 

TRANSFERENCIA

Puede desplegar sus archivos y presentaciones en diferentes servicios
en la web que los mostrarán en diversos formatos, algunos muy atractivos. 
Así podrá compartirlos por medio de un link / hipervínculo
o incrustarlos en su ambiente virtual. 
P.Ej. Scribt para mostrar documentos, SlideShare para desplegar 
presentaciones electrónicas, YUMPU para desplegar en forma 
de E-books animados.
.  
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